
主題撥款計劃

（　　至　　年度）

報價紀錄表
活動名稱 :   

申請機構名稱 :   

	物品／服務說明
(分項列出)
	獲邀報價的
供應商／

承辦商*名稱
	報價

	備註

	
	
	價格

(元)
	取得報價日期
	報價獲接納者填上(號
	

	
	1.
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	

	
	4.
	
	
	
	

	
	5.
	
	
	
	


（請夾附上述物品／服務的全部報價單。所有收據必須為正本及加上編號，並由活動負責人簽署及機構蓋章核實。）

如未能提交書面報價，除填寫上述資料外，亦須夾附有關供應商／承辦商確認報價的資料及申報下列資料：
	獲邀報價的供應商／承辦商(註) 
	取得報價方法
	邀請報價的人員姓名

	名稱
	地址
	聯絡人姓名及電話號碼
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


註：如與供應商／承辦商有任何利益關係，請註明。

未能遵守訂明的採購規則(如沒有取得超過一個報價／五個報價或沒有接納最低報價)，以及在不正常情況下短時間內重複採購／採辦相同或相若物品／服務，請說明原因：
接納報價日期：


（獲授權進行採購的人士應先取得報價，並填妥此表格，再交由批核人員審批，才向供應商／承辦商發出訂單）

獲授權進行採購的人士簽署
本人謹此證明：
上述報價全屬真確，並已提交全部報價單或有關供應商／承辦商確認報價的資料。各項物品／服務的報價和採購價格與市場價格比較，均屬合理。
	簽　　署:
	

	姓　　名:
	

	職　　位:
	

	電　　話:
	

	日　　期:
	


批核人員(活動負責人)簽署　(必須與獲授權進行採購的人士不同)
	簽　　署:
	

	姓　　名:
	

	職　　位:
	

	電　　話:
	

	電　　郵:
	

	日　　期:
	








表格II














機構印章




















�	款額必須以港幣為計算單位，如個別款額是以其他貨幣支付，請附上兌換貨幣的匯率單據。
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